~Einfaches und effizientes
Projektmanagement in der Cloud*
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1. Einfuhrung

Der EASY-PM Document Client dient zum Hoch- und Herunterladen von mehreren
Dokumenten. Sie kénnen mit dieser Anwendung initial lhre Projektdokumente
hochladen oder alle Dokumente eines Projektes sichern. Beim Hochladen von
Dokumenten wahlen Sie einen lokalen Ordner aus, wahlen das Projekt und dann
werden alle sichtbaren Dokumente aus dem Ordner in das Projekt hochgeladen. Das
Herunterladen von Projektdokumenten ist genau so einfach wie das Hochladen. In
den nachfolgenden Kapiteln sind die einzelnen Schritte zum Hoch- bzw.
Herunterladen genauer beschrieben.

Fir das Ausfiihren der Anwendung bendtigen Sie lesende bzw. schreibende Rechte
auf dem ausgewahlten Laufwerk.

Der Document Client unterstitzt die Sprachen Deutsch und Englisch.

E EASY-PM Dokumentenexport / Dokumentenimport IEI

Herunterladen / Hochladen ¢ %Si’“

Bitte wahlen Sie, ob sie Dokumente aus EASY-PM herunterdaden oder hochlanden
waollen.

@ Herunterladen

Diese Option ermaglicht es lhnen, Dokumente aus mehreren Projekten aus EASY-PM
auf ein lokales Verzeichnis zu kopieren. Es wird dabei immer die aktuellste Version
des Dokumentes heruntergeladen.

_ Hochladen

Diese Option ermaglicht es lhnen, Dokumente von einem lokalen Verzeichnis in ein
EASY-PM Projekt hochzuladen. Wenn Ordner und Dokumente im Projekt schon
vorhanden sind, werden diese um Unterordner und Dokumentversionen erweitert.

Geman - l Weiter H.Abbrechen

Abbildung 1: EASY-PM Document Client

Kommt es wahrend dem Hoch- bzw. Herunterladen zu einem unerwartetem Fehler
(z. B. Internetverbindung getrennt), so kénnen Sie den Vorgang beim n&chsten
Starten der Anwendung fortsetzen.
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2. Hochladen

E EASY-PM Dokumentenexport / Dokumentenimport IEI

Herunterladen / Hochladen n%si’“

Bitte wahlen Sie, ob sie Dokumente aus EASY-PM herunterdaden oder hochlanden
waollen.

_' Herunterladen

Diese Option ermaglicht es lhnen, Dokumente aus mehreren Projekten aus EASY-PM
auf ein lokales Verzeichnis zu kopieren. Es wird dabei immer die aktuellste Version
des Dokumentes heruntergeladen.

@ Hochladen

Diese Option ermaglicht es lhnen, Dokumente von einem lokalen Verzeichnis in ein
EASY-PM Projekt hochzuladen. Wenn Ordner und Dokumente im Projekt schon
vorhanden sind, werden diese um Unterordner und Dokumentversionen erweitert.

Geman - l Weiter Hﬂbbrechen

Abbildung 2: EASY-PM Auswahlmenii

Mit der Option Hochladen kdnnen Sie z. B. ihr Projekt initial mit Dokumenten beflllen
oder Sie kébnnen mehrere Ordner / Dokumente auf einmal hochladen. Wird das
Hochladen durch einen Fehler (z. B. Internetverdingung abgebrochen) unterbrochen,
so kénnen Sie beim Neustart der Anwendung mit dem Hochladen fortfahren.

2.1 Schritt 1 - Benutzerdaten eingeben

Beim ersten Schritt bei der Option Hochladen mlssen die Zugangsdaten zu dem
Account angegeben werden. Mit der Schaltflache ,Verbindung testen“ kénnen Sie
Uberprifen, ob die Eingaben korrekt sind. Diese Uberprifung findet auch beim
Dricken der Schaltflache ,Weiter” statt. Sind die Daten nicht korrekt, wird eine
Meldung angezeigt und Sie kénnen die Eingabe korrigieren.

Wenn Sie von EASY-PM ein Office Add-In nutzen, werden der Name des Accounts
und der Benutzername automatisch ausgelesen.
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n EASY-PM Dokumentenexport / Dokumentenimport @
Schritt 1 5
Bitte geben Sie |hre Zugangsdaten zu lhrem EASY-PM Accourt ein. n m

Accountname:

Benutzemame:

Passwort:

[z ) [ Woter ] [ brten
Abbildung 3: Schritt 1 - Benutzerdaten

2.2 Schritt 2 - Quellordner wihlen

Im 2. Schritt miissen Sie den Ordner wahlen der hochgeladen werden soll. Uber die
Schaltflache ,Ordner wéahlen“ kénnen Sie einen Ordner von |hrer Festplatte oder
einem angeschlossen Speichermedium wahlen. Der gewdahlte Ordner muss
mindestens einen Ordner oder eine Datei enthalten.

Achtung: Wird in Schritt 3 als Zielordner das Projekt gewahlt, so kénnen die Dateien
aus dem Quellordner nicht hochgeladen werden.

Mit der Option ,,Quellordner hochladen® kénnen Sie entscheiden, ob der ausgewéhlte
Ordner im Projekt mit angelegt werden soll oder nicht.
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2.3

-
n EASY-PM Dokumentenexport / Dokumentenimport

A=)

Schritt 2

Bitte wahlen Sie einen Ordner, dessen Inhalt in Ihr EASY-PM Projekt hochgeladen
werden soll.

Quellordner:

Ordner wahlen

] Quellordner anlegen - der gewahlte Ordner wird im Projekt angelegt

Geman -

i
PM

[ zumick | [ Weter

| [ Abbrechen

Abbildung 4: Schritt 2 - Quellordner

Schritt 3 - Zielordner wihlen

n EASY-PM Dokumentenexport / Dokumentenimport

Schritt 3

Bitte wahlen Sie einen EASY-PM Projektordner in dem die lokalen Dokumente
gespeichert werden sollen.

Projekte: Produle : Stuhl 352

[z~ Produkt: Stuhl 992

i Arforderungen
Produktbeschreibung
Testdokumente

Geman -

==
EASY
PM

[ zumick || Staten |

| Abbrechen

Abbildung 5: Schritt 3 — Zielordner
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Im 3. Schritt kdnnen Sie das Projekt und den Ordner wahlen in welches Sie die
Ordner und Dateien hochladen wollen. Uber die Auswahlliste kdnnen Sie das
gewlinschte Projekt wahlen. Welche Projekte Sie sehen, hangt von der Berechtigung
im Account ab. Sie kbénnen nur Projekte sehen, fir diese Sie schreibende
Berechtigung haben. Nach der Auswahl des Projekies wird unterhalb der
Projektauswahl die Ordnerstruktur des Projektes angezeigt. Sie kénnen dort durch
die vorhandenen Ordner navigieren. Durch Anklicken eines Ordners oder des
Projektnames wird dieser fir das Hochladen ausgewahlt. Durch betatigen des
Buttons ,Starten” wird das Hochladen gestartet.

2.4 Fortschritt Hochladen

Nach dem Starten des Hochladens wird der Dialog in Abbildung 6 angezeigt. Der
obere Fortschrittbalken zeigt an, wie der Fortschritt insgesamt ist. Hinter dem Balken
wird angezeigt, wie viele Dokumente aktuell hochgeladen sind und wie viele
Dokumente insgesamt hochgeladen werden mussen. Der zweite Fortschrittbalken
zeigt den Fortschritt des Hochladens der aktuellen Datei an. Uber den Balken wird
der Name (inklusive Pfad) der Datei angezeigt. Hinter dem Balken wird die
Prozentzahl des Fortschrittes der Datei angezeigt.

E EASY-PM Dokumentenexport / Dokumentenimport @

Hochladen n%si’“

Won dem ausgewahiten Ordner werden alle Unterordner und deren Dokumente
nach EASY-PM hochgeladen.

Dokumente

- 1/38

D:\Upload Test'1%1.1%1.1.10%.1.1.10.1.1.1. 1mittlere datei b

= 0= as
Geman - Abbrechen

Abbildung 6: Fortschritt Hochladen

Sind beim Hochladen Fehler aufgetreten, z. B. nicht erlaubte Dateitypen oder zu
groBe Dateien, kénnen Sie sich diese nach dem Hochladen anzeigen lassen. In dem
sich 6ffnenden Dialog wird angezeigt, welche Datei nicht hochgeladen werden
konnte und aus welchen Grund.
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3. Herunterladen
n EASY-PM Dokumentenexport / Dokumentenimport @

Herunterladen / Hochladen n%siv'

Bitte wahlen Sie, ob sie Dokumerte aus EASY-PM heruntedaden oder hochlanden
waollen.

@ Herunterladen

Diese Option ermaglicht es lhnen, Dokumente aus mehreren Projekten aus EASY-PM
auf ein lokales Verzeichnis zu kopieren. Es wird dabei immer die aktuellste Version
des Dokumentes heruntergeladen.

_ Hochladen

Diese Option ermaglicht es lhnen, Dokumente von einem lokalen Verzeichnis in ein
EASY-PM Projekt hochzuladen. Wenn Ordner und Dokumente im Projekt schon
vorhanden sind, werden diese um Unterordner und Dokumentversionen erweitert.

(et [otroten
Abbildung 7: EASY-PM Auswahlmenii

Mit der Option ,Herunterladen® kénnen Sie Dokumente aus Ihren Projekten auf Ihre
lokale Festplatte oder ein angeschlossenes Speichermedium kopieren. Sie kénnen
aus mehreren Projekten gleichzeitig Dokumente herunterladen. Heruntergeladen
wird immer die aktuellste Version eines Dokumentes.

3.1 Schritt 1 - Benutzerdaten eingeben
Der Dialog zur Eingabe der Benutzerdaten ist in Kapitel 2.1 beschreiben.

3.2  Schritt 2 - Projektauswahl

Im Schritt 2 missen Sie die Projekte auswahlen, von denen Sie die Dokumente
herunterladen wollen. Uber die Auswahlbox vor dem Namen des Projektes wéahlen
Sie ein Projekt fir das Herunterladen aus. Es werden alle Dokumente aus dem
Projekt heruntergeladen. Sie missen mindestens ein Projekt auswahlen.
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n EASY-PM Dokumentenexport / Dokumentenimport

Schritt 2 i
Bitte wahlen Sie die Projekte aus, von denen die Dokumente hemuntergeladen m m

werden sollen.

=[] Projekte -
[ Dokumentenverwaltung |
- [[] Downloadtest

-.[[|Homepage "alles-besser de”

i:| Kozla

.| Konzeption Dieseimator

[ Mehrfamilienhaus "Schiller Stralie”
-.[C]Organisation eines Seminars

- [COutloak

- [ClOutloak Add-n Test

-] Produkt: Stuhl 932

][] Project One

.|| Softwareentwicklung: Kruptin

[ Test Ordner und Dok kepieren
[ Testprojelt

[ Testprojelt "Aufgabenverwaltung”
[ Testprojelet Repaorting

[ Testprojekt Word Addin

[T TSC Projekt gedndert

-..[7] Upload Document Client o

[z ) [t ) [bcten
Abbildung 8: Projektauswahl Herunterladen

m

3.3 Schritt 3 - Zielordner

Im Schritt 3 missen Sie einen Ordner auf Ilhrer Festplatte oder einem
angeschlossenen Speichermedium wahlen. Sie bendtigen schreibende Rechte in
dem gewahlten Ordner und der Ordner muss leer sein. Flr jedes gewahlte Projekt
wird ein Ordner mit dem Namen des Projektes erstellt. In diesem Ordner werden die
Ordner und Dokumente aus dem Projekt heruntergeladen. Bei Dokumenten mit mehr
als einer Version wird die aktuellste Version heruntergeladen. Durch Dricken der
Schaltflache ,Starten® wird das Herunterladen gestartet.
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n EASY-PM Dokumentenexport / Dokumentenimport

(-2 sl
Schritt 3 Epm
Bitte wahlen Sie den ielordner aus. Dieser Ordner muss leer sein.

Ziclordner: Ordner wahlen

o ) [ Saten ] (Fobren )
Abbildung 9: Zielordner wihlen

3.4 Fortschritt Herunterladen

Der Fortschritt des Herunterladens und die Anzahl der Dokumente werden wie in Abbildung
10 angezeigt.

n EASY-PM Dokumentenexport / Dokumentenimport

(-7 |zl
Herunterladen “E?SYPM

Won den ausgewahiten Projekten werden die Ordner und Dokumente
heruntergeladen. Dies kann einige Minuten dauem.

Projekte

| | 0/1
Dokuments

» | —— | 172

Aoprechen

Abbildung 10: Fortschrittsanzeige Herunterladen
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4. Kontakt

Weitere Informationen zu EASY-PM und unserem Unternehmen Antravis
Unternehmergesellschaft (haftungsbeschréankt) finden Sie auf unseren Internetseiten
unter www.easy-pm.de.

Unter der Produktseite FAQ / Hilfe stehen das aktuelle Handbuch zu EASY-PM und
weitere Dokumente als PDF-Dateien zur Verfigung.

Wenn sie mehr Uber EASY-PM wissen mdchten oder Fragen haben, kontaktieren Sie
uns bitte direkt.

Antravis Unternehmergesellschaft (haftungsbeschrankt)
Nelly-Sachs-StraBe 27

85386 Eching

Deutschland

Tel.: +49 (89) 92562080

E-Mail: support@easy-pm.de

Web: www.easy-pm.de

Dieses Werk ist urheberrechtlich geschitzt. Die dadurch begrindeten Rechte,
insbesondere die der Ubersetzung, des Nachdruck, des Vortrags, der Entnahme von
Abbildungen und Tabellen, der Funksendung, der Mikroverfilmung oder der
Vervielfaltigung auf anderen Wegen und der Speicherung in
Datenverarbeitungsanlegen, bleiben, auch bei nur auszugsweiser Verwertung,
vorbehalten. Eine Vervielfaltigung dieses Werkes oder von Teilen dieses Werkes ist
auch im Einzelfall nur in den Grenzen der gesetzlichen Bestimmungen des
Urheberrechtsgesetzes der Bundesrepublik Deutschland vom 9. September 1965 in
der jeweils geltenden Fassung zuldssig. Sie ist grundsatzlich freigabe- und
vergutungspflichtig. Zuwiderhandlungen unterliegen den Strafbestimmungen des
Urheberrechtsgesetzes.
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Marken

Alle innerhalb dieses Dokuments genannten und ggf. durch Dritte geschitzten
Marken- und Warenzeichen unterliegen uneingeschrankt den Bestimmungen des
jeweils gultigen Kennzeichenrechts und den Besitzrechten der jeweiligen
eingetragenen Eigentimer.

Allein aufgrund der bloBen Nennung ist nicht der Schluss zu ziehen, dass
Markenzeichen nicht durch Rechte Dritter geschitzt sind!

Microsoft®, WINDOWS®, NT®, EXCEL®, Word®, PowerPoint® und SQL Server®
sind eingetragene Marken der Microsoft Corporation.

Alle anderen Namen von Produkten und Dienstleistungen, die hier nicht explizit
erwahnt wurden, sind Marken der jeweiligen Firmen.
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